
ขอแนะนำการติดตอราชการเกี่ยวกับทะเบียนราษฎร 

 

 

การขอสำเนาทะเบียนบาน 

 บาน  อาคาร  สิ่งปลูกสรางรวมถึงเรือหรือแพ ท่ีจอดประจำอยูท่ีใดท่ีหนึ่ง  ซ่ึงใชอยูอาศัยจะตองขอเลขท่ี

ประจำบานและทะเบียนบานภายใน  15  วัน  นับแตการกอสรางแลวเสร็จ 

กรณีมีบานเลขท่ีบานแลว  แตยังไมไดรับสำเนาทะเบียนบาน 

หลักฐานท่ีนำไปแสดง 

1. บัตรประจำตัวของเจาบานหรือเจาของกรรมสิทธิ์ 

2. กรณีมอบหมายใหผูอ่ืนดำเนินการแทน 

- บัตรประจำตัวของผูมอบและผูรับมอบหมาย 

- หนังสือมอบหมาย (ถามี) 

3. หลักฐานแสดงการเปนเจาของกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครอง 

ใชระยะเวลาในการย่ืนเอกสาร  :  5  นาที 

กรณีสำเนาทะเบียนบานชำรุดในสาระสำคัญ 

หลักฐานท่ีนำไปแสดง 

1. บัตรประจำตัวของเจาบาน 

2. กรณีมอบหมายใหผูอ่ืนดำเนินการแทน 

- บัตรประจำตัวของผูมอบและผูรับมอบหมาย 

- หนังสือมอบหมาย (ถามี) 

3. สำเนาทะเบียนบานท่ีชำรุด 

ใชระยะเวลาในการย่ืนเอกสาร  :  5  นาที 

คาธรรมเนียม  :  ฉบับละ  20  บาท 



 

 
การแจงเกิด 

         เม่ือมีเด็กเกิดใหม ใหเจาบานหรือบิดามารดา หรือผูท่ีไดรับมอบหมายเปนผูแจงตอนายทะเบียนทองถ่ิน                               

ภายใน 15 วัน    นับแตวันท่ีเกิด 
 

หลักฐานท่ีนำไปแสดง 

        1. บัตรประจำตัวประชาชนของเจาบาน บิดามารดา หรือผูแจง 

        2. สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 

        3. หนังสือรับรองการเกิดจากสถานพยาบาล 
 

การแจงเกิดเกินกำหนด 

        1. หนังสือรับรองการเกิด (ถาเกิดในสถานพยาบาล)  

        2. พยานบุคคลท่ีนาเชื่อถือ เปนผูมีอาชีพม่ันคง เชน ขาราชการ พนักงานรัฐวิสาหกิจ ผูนำชุมชน ผูประกอบธุรกิจ 

            หรือรับจางซ่ึงมีหลักฐานแสดงภูมิลำเนาเปนหลักแหลง 

        3. สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน  ถายเอกสารพรอมฉบับจริงของผูแจง  บิดามารดา  พยานบุคคล 

        4. บัตรประจำตัวประชาชน  บัตรประจำตัวขาราชการหรือเจาหนาท่ีของรัฐ  บัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจของผูแจง 

            บิดามารดา พยานบุคคล 

        5. อ่ืน ๆ เชน ใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อ ใบสำคัญการตั้งชื่อ สกุล ใบสำคัญการใชสกุลรวม ใบสำคัญการสมรส                                   

           ใบสำคัญการหยา หนังสือเดินทาง 

        6. รูปถายบุคคลท่ีเกิดเกินกำหนด 2 รูป (กรณีท่ีมีอายุไมเกิน 7 ขวบ) และ 3 รูป (กรณีอายุเกิน 7 ขวบ ซ่ึงถายไว 

            ไมเกิน 6 เดือน) 

  

                                         



 

 

 

การแจงตาย 

         เม่ือมีคนตายในบาน  ใหเจาบานเปนผูแจงตอนายทะเบียนผูรับแจงแหงทองท่ีท่ีมีคนตายภายใน  24   ชั่วโมง                              

นับแตเวลาตาย ในกรณีไมมีเจาบานใหผูพบศพแจงภายใน 24 ชั่วโมง  นับแตเวลาพบศพ 

        เม่ือมีคนตายนอกบาน ใหผูท่ีไปกับผูตายหรือผูพบศพเปนผูแจงตอนายทะเบียนผูรับแจงเหตุแหงทองท่ีท่ีตาย                      

หรือพบศพ   หรือแหงทองท่ีท่ีจะพึงแจงไดภายใน 24 ชั่วโมง  นับแตเวลาตายหรือพบศพ ในกรณีนี้จะแจงตอพนักงาน                    

ฝายปกครองหรือตำรวจก็ได 

หลักฐานท่ีนำไปแสดง 

        1. บัตรประจำตัวประชาชนของผูแจง 

        2. สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน หรือบัตรประจำตัวประชาชนของผูตาย 

        3. หนังสือรับรองการตายจากสถานพยาบาล หรือบันทึกประจำวันจากเจาหนาท่ีตำรวจ 

การแจงตายเกินกำหนดเวลา 

        หมายถึง กรณีมีคนตายแลวไมไดมาแจงการตายภายในเวลาท่ีกฎหมายกำหนด กรณีนี้ใหผูแจงการตายยื่นคำรอง 

ตอนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนทองท่ีท่ีมีการตายหรือพบศพ โดยดำเนินการ ดังนี ้

        1. เม่ือนายทะเบียน ไดรับคำรองแลวจะตรวจสอบคำรองและเอกสารท่ีผูแจงนำไปแสดงแลวดำเนินการ เปรียบเทียบคดี

ความผิดตามท่ีกฎหมายกำหนด 

        2. สอบสวน สาเหตุจากพยานบุคคล  เพ่ือใหทราบถึง วันเดือนปท่ีตาย สถานท่ีตาย และผูรูเห็นเหตุการณตาย  

            ตลอดจนสาเหตุท่ีไมแจงการตาย ภายในเวลาท่ีกำหนด 

        3. รวบรวมหลักฐานและพิจารณาเม่ือเห็นวาเชื่อถือไดจะสั่งอนุญาตใหรับแจงได 

  

 

 
 

   
  

 



 

 

 

 

 

 

การขอเลขท่ีบานใหม 

         บานปลูกสรางใหมหรือปลูกสรางมานานแลว แตยังไมมีบานเลขท่ีใหเจาบานแจงขอมีบานเลขท่ีตอนายทะเบียน 
 

           

หลักฐานท่ีนำไปแสดง  

        1. ใบอนุญาตกอสราง กรณีปลูกสรางใหม 

        2. บัตรประจำตัวประชาชน 

        3. สำเนาทะเบียนบาน 

        4. โฉนดท่ีดิน 

        5. แบบบาน 1 ชุด 

  

การแจงยายท่ีอยู 

1. การยายออก 

        เม่ือผูอยูในบานยายออกจากบาน ใหเจาบานแจงการยายออกตอนายทะเบียนผูรับแจง ภายใน 15 วัน นับแต                     

วันท่ีผูนั้นยายออกไป โดยไมเสียคาธรรมเนียม 
 

หลักฐานท่ีนำไปแสดง 

        1. สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 

        2. บัตรประจำตัวประชาชนของเจาบาน 

        3. กรณีเจาบานไมสามารถมาดำเนินการแจงยายออกได  ใหนำหนังสือมอบหมายจากเจาบาน  และบัตรประจำตัว- 

           ประชาชนของผูไดรับมอบหมายจากเจาบานมาดวย 

 

 

 

 



   
2. การยายเขา 

        เม่ือมีผูยายท่ีอยูเขามาอยูในบาน ใหเจาบานแจงการยายเขาตอนายทะเบียนผูรับแจง ภายใน 15 วัน นับแตวันท่ี 

ผูนั้นยายเขามาอยูในบาน ท้ังนี้ใหนำหลักฐานการยายออกไปแสดงตอนายทะเบียน โดยไมเสียคาธรรมเนียม 
 

หลักฐานท่ีนำไปแสดง 

        1. สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 

        2. บัตรประจำตัวประชาชนของเจาบาน 

        3. ใบแจงยายท่ีอยูท้ัง 2 ตอน และเจาบานลงนามในชองเจาบานผูยินยอมใหยายเขาและผูแจงยายเขา 

        4. กรณีท่ีเจาบานไมสามารถมาดำเนินการไดใหนำหนังมอบหมายจากเจาบาน และบัตรประจำตัวประชาชนของ 

           ผูไดรับมอบหมายจากเจาบานมาดวย 

        5. กรณีท่ีบานวางยังไมมีเจาบาน ใหนำหลักฐานหนังสือสัญญาซ้ือขายท่ีสำนักงานท่ีดินออกให 
  

3. การแจงยายปลายทาง 

หลักฐานท่ีนำไปแสดง 

        1. สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานของบานท่ีจะยายเขา 

        2. บัตรประจำตัวประชาชนของเจาบานท่ียายเขา 

        3. สำเนาทะเบียนบานหลังท่ียายออก (ถายเอกสาร) 

        4. บัตรประจำตัวประชาชนของผูแจงยายเขา 

        5. เจาบานหรือผูแจงยายเขายื่นคำรองดวยตนเอง 

        6. กรณีเจาบานหรือผูแจงยายเขามาไมได ใหทำหนังสือมอบหมายกันไดระหวางเจาบานกับผูแจงยาย 

  

  

 

  

 

 

 


	การขอเลขที่บ้านใหม่

