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การขอสำเนาทะเบียนบาน 

 บาน  อาคาร  สิ่งปลูกสรางรวมถึงเรือหรือแพ ท่ีจอดประจำอยูท่ีใดท่ีหนึ่ง  ซ่ึงใชอยูอาศัยจะตองขอเลขท่ี

ประจำบานและทะเบียนบานภายใน  15  วัน  นับแตการกอสรางแลวเสร็จ 

กรณีมีบานเลขท่ีบานแลว  แตยังไมไดรับสำเนาทะเบียนบาน 

หลักฐานท่ีนำไปแสดง 

1. บัตรประจำตัวของเจาบานหรือเจาของกรรมสิทธิ์ 

2. กรณีมอบหมายใหผูอ่ืนดำเนินการแทน 

- บัตรประจำตัวของผูมอบและผูรับมอบหมาย 

- หนังสือมอบหมาย (ถามี) 

3. หลักฐานแสดงการเปนเจาของกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครอง 

ใชระยะเวลาในการย่ืนเอกสาร  :  5  นาที 

กรณีสำเนาทะเบียนบานชำรุดในสาระสำคัญ 

หลักฐานท่ีนำไปแสดง 

1. บัตรประจำตัวของเจาบาน 

2. กรณีมอบหมายใหผูอ่ืนดำเนินการแทน 

- บัตรประจำตัวของผูมอบและผูรับมอบหมาย 

- หนังสือมอบหมาย (ถามี) 

3. สำเนาทะเบียนบานท่ีชำรุด 

ใชระยะเวลาในการย่ืนเอกสาร  :  5  นาที 

คาธรรมเนียม  :  ฉบับละ  20  บาท 



 

 
การแจงเกิด 

         เม่ือมีเด็กเกิดใหม ใหเจาบานหรือบิดามารดา หรือผูท่ีไดรับมอบหมายเปนผูแจงตอนายทะเบียนทองถ่ิน                               

ภายใน 15 วัน    นับแตวันท่ีเกิด 
 

หลักฐานท่ีนำไปแสดง 

        1. บัตรประจำตัวประชาชนของเจาบาน บิดามารดา หรือผูแจง 

        2. สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 

        3. หนังสือรับรองการเกิดจากสถานพยาบาล 
 

การแจงเกิดเกินกำหนด 

        1. หนังสือรับรองการเกิด (ถาเกิดในสถานพยาบาล)  

        2. พยานบุคคลท่ีนาเชื่อถือ เปนผูมีอาชีพม่ันคง เชน ขาราชการ พนักงานรัฐวิสาหกิจ ผูนำชุมชน ผูประกอบธุรกิจ 

            หรือรับจางซ่ึงมีหลักฐานแสดงภูมิลำเนาเปนหลักแหลง 

        3. สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน  ถายเอกสารพรอมฉบับจริงของผูแจง  บิดามารดา  พยานบุคคล 

        4. บัตรประจำตัวประชาชน  บัตรประจำตัวขาราชการหรือเจาหนาท่ีของรัฐ  บัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจของผูแจง 

            บิดามารดา พยานบุคคล 

        5. อ่ืน ๆ เชน ใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อ ใบสำคัญการตั้งชื่อ สกุล ใบสำคัญการใชสกุลรวม ใบสำคัญการสมรส                                   

           ใบสำคัญการหยา หนังสือเดินทาง 

        6. รูปถายบุคคลท่ีเกิดเกินกำหนด 2 รูป (กรณีท่ีมีอายุไมเกิน 7 ขวบ) และ 3 รูป (กรณีอายุเกิน 7 ขวบ ซ่ึงถายไว 

            ไมเกิน 6 เดือน) 

  

                                         



 

 

 

การแจงตาย 

         เม่ือมีคนตายในบาน  ใหเจาบานเปนผูแจงตอนายทะเบียนผูรับแจงแหงทองท่ีท่ีมีคนตายภายใน  24   ชั่วโมง                              

นับแตเวลาตาย ในกรณีไมมีเจาบานใหผูพบศพแจงภายใน 24 ชั่วโมง  นับแตเวลาพบศพ 

        เม่ือมีคนตายนอกบาน ใหผูท่ีไปกับผูตายหรือผูพบศพเปนผูแจงตอนายทะเบียนผูรับแจงเหตุแหงทองท่ีท่ีตาย                      

หรือพบศพ   หรือแหงทองท่ีท่ีจะพึงแจงไดภายใน 24 ชั่วโมง  นับแตเวลาตายหรือพบศพ ในกรณีนี้จะแจงตอพนักงาน                    

ฝายปกครองหรือตำรวจก็ได 

หลักฐานท่ีนำไปแสดง 

        1. บัตรประจำตัวประชาชนของผูแจง 

        2. สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน หรือบัตรประจำตัวประชาชนของผูตาย 

        3. หนังสือรับรองการตายจากสถานพยาบาล หรือบันทึกประจำวันจากเจาหนาท่ีตำรวจ 

การแจงตายเกินกำหนดเวลา 

        หมายถึง กรณีมีคนตายแลวไมไดมาแจงการตายภายในเวลาท่ีกฎหมายกำหนด กรณีนี้ใหผูแจงการตายยื่นคำรอง 

ตอนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนทองท่ีท่ีมีการตายหรือพบศพ โดยดำเนินการ ดังนี ้

        1. เม่ือนายทะเบียน ไดรับคำรองแลวจะตรวจสอบคำรองและเอกสารท่ีผูแจงนำไปแสดงแลวดำเนินการ เปรียบเทียบคดี

ความผิดตามท่ีกฎหมายกำหนด 

        2. สอบสวน สาเหตุจากพยานบุคคล  เพ่ือใหทราบถึง วันเดือนปท่ีตาย สถานท่ีตาย และผูรูเห็นเหตุการณตาย  

            ตลอดจนสาเหตุท่ีไมแจงการตาย ภายในเวลาท่ีกำหนด 

        3. รวบรวมหลักฐานและพิจารณาเม่ือเห็นวาเชื่อถือไดจะสั่งอนุญาตใหรับแจงได 

  

 

 
 

   
  

 



 

 

 

 

 

 

การขอเลขท่ีบานใหม 

         บานปลูกสรางใหมหรือปลูกสรางมานานแลว แตยังไมมีบานเลขท่ีใหเจาบานแจงขอมีบานเลขท่ีตอนายทะเบียน 
 

           

หลักฐานท่ีนำไปแสดง  

        1. ใบอนุญาตกอสราง กรณีปลูกสรางใหม 

        2. บัตรประจำตัวประชาชน 

        3. สำเนาทะเบียนบาน 

        4. โฉนดท่ีดิน 

        5. แบบบาน 1 ชุด 

  

การแจงยายท่ีอยู 

1. การยายออก 

        เม่ือผูอยูในบานยายออกจากบาน ใหเจาบานแจงการยายออกตอนายทะเบียนผูรับแจง ภายใน 15 วัน นับแต                     

วันท่ีผูนั้นยายออกไป โดยไมเสียคาธรรมเนียม 
 

หลักฐานท่ีนำไปแสดง 

        1. สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 

        2. บัตรประจำตัวประชาชนของเจาบาน 

        3. กรณีเจาบานไมสามารถมาดำเนินการแจงยายออกได  ใหนำหนังสือมอบหมายจากเจาบาน  และบัตรประจำตัว- 

           ประชาชนของผูไดรับมอบหมายจากเจาบานมาดวย 

 

 

 

 



   
2. การยายเขา 

        เม่ือมีผูยายท่ีอยูเขามาอยูในบาน ใหเจาบานแจงการยายเขาตอนายทะเบียนผูรับแจง ภายใน 15 วัน นับแตวันท่ี 

ผูนั้นยายเขามาอยูในบาน ท้ังนี้ใหนำหลักฐานการยายออกไปแสดงตอนายทะเบียน โดยไมเสียคาธรรมเนียม 
 

หลักฐานท่ีนำไปแสดง 

        1. สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 

        2. บัตรประจำตัวประชาชนของเจาบาน 

        3. ใบแจงยายท่ีอยูท้ัง 2 ตอน และเจาบานลงนามในชองเจาบานผูยินยอมใหยายเขาและผูแจงยายเขา 

        4. กรณีท่ีเจาบานไมสามารถมาดำเนินการไดใหนำหนังมอบหมายจากเจาบาน และบัตรประจำตัวประชาชนของ 

           ผูไดรับมอบหมายจากเจาบานมาดวย 

        5. กรณีท่ีบานวางยังไมมีเจาบาน ใหนำหลักฐานหนังสือสัญญาซ้ือขายท่ีสำนักงานท่ีดินออกให 
  

3. การแจงยายปลายทาง 

หลักฐานท่ีนำไปแสดง 

        1. สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานของบานท่ีจะยายเขา 

        2. บัตรประจำตัวประชาชนของเจาบานท่ียายเขา 

        3. สำเนาทะเบียนบานหลังท่ียายออก (ถายเอกสาร) 

        4. บัตรประจำตัวประชาชนของผูแจงยายเขา 

        5. เจาบานหรือผูแจงยายเขายื่นคำรองดวยตนเอง 

        6. กรณีเจาบานหรือผูแจงยายเขามาไมได ใหทำหนังสือมอบหมายกันไดระหวางเจาบานกับผูแจงยาย 

  

  

 

  

 

 

 


	การขอเลขที่บ้านใหม่

