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คูมือสำหรับประชาชน : การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : เทศบาลตำบลหนองแก  อำเภอหนองเรือ  จังหวัดขอนแกน 
 
1. ช่ือกระบวนงาน : การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : งานพัฒนาชุมชน  เทศบาลตำบลหนองแก  อำเภอหนองเรือ  จังหวัดขอนแกน 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ. 2548 

 
6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา  -  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 0  วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉล่ียตอเดือน 0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สำเนาคูมือประชาชน] การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส   22/05/2558 16:47  
11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ  ติดตอ  งานพัฒนาชุมชน  เทศบาลตำบลหนองแก  อำเภอหนองเรือ  จังหวัดขอนแกน 

โทรศัพท : 0 – 4329 – 6368  
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. ( ไมมีพักเท่ียง ) 
หมายเหตุ  - 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ. ๒๕๔๘
กำหนดใหผูปวยเอดสท่ีมีคุณสมบัติครบถวนตามระเบียบฯและมีความประสงคจะขอรับการสงเคราะหใหยื่นคำขอตอผูบริหาร
ทองถ่ินท่ีตนมีผูลำเนาอยูกรณีไมสามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะหดวยตนเองไดจะมอบอำนาจใหผูอุปการะมา
ดำเนินการก็ได 
 

หลักเกณฑ 
ผูมีสิทธิจะไดรับเงินสงเคราะหตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามดังตอไปนี้ 
1. เปนผูปวยเอดสท่ีแพทยไดรับรองและทำการวินิจฉัยแลว 
2. มีภูมิลำเนาอยูในเขตพ้ืนท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
3. มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพหรือถูกทอดท้ิงหรือขาดผูอุปการะเลี้ยงดูหรือไมสามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได 

ในการขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดสผูปวยเอดสท่ีไดรับความเดือดรอนกวาหรือผูท่ีมีปญหาซ้ำซอนหรือผูท่ีอยูอาศัยอยูใน
พ้ืนท่ีหางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐเปนผูไดรับการพิจารณากอน 
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วิธีการ 
    1. ผูปวยเอดสยื่นคำขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินณท่ีทำการองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินดวยตนเองหรือมอบอำนาจใหผูอุปการะมาดำเนินการก็ได 
    2. ผูปวยเอดสรับการตรวจสภาพความเปนอยูคุณสมบัติวาสมควรไดรับการสงเคราะหหรือไมโดยพิจารณาจากความ
เดือดรอนเปนผูท่ีมีปญหาซ้ำซอนหรือเปนผูท่ีอยูอาศัยอยูในพ้ืนท่ีหางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐ 
    3.กรณีผูปวยเอดสท่ีไดรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยูถือวาขาดคุณสมบัติตามนัยแหงระเบียบตองไปยื่นความประสงคตอองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไปเพ่ือพิจารณาใหม 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รบัผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูท่ีประสงคจะขอรับการ
สงเคราะหหรือผูรับมอบ
อำนาจยื่นคำขอพรอม
เอกสารหลักฐานและ
เจาหนาท่ีตรวจสอบคำรอง
ขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

45 นาที กรมสงเสริม
การปกครอง
ทองถ่ิน 

1. ระยะเวลา : 45 นาที  
2. หนวยงานผูรับผิดชอบคือเทศบาลตำบล
หนองแก 

2) 
การพิจารณา 
 

ออกใบนัดหมายตรวจ
สภาพความเปนอยูและ
คุณสมบัติ 

15 นาที กรมสงเสริม
การปกครอง
ทองถ่ิน 

1. ระยะเวลา : 15 นาที  
2. หนวยงานผูรับผิดชอบคือเทศบาลตำบล
หนองแก 

3) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสภาพความเปนอยู
และคุณสมบัติของผูท่ี
ประสงครับการสงเคราะห 
 

3 วัน กรมสงเสริม
การปกครอง
ทองถ่ิน 

1. ระยะเวลา : ไมเกิน 3 วันนบัจากได
รับคำขอ  
2. หนวยงานผูรับผิดชอบคือเทศบาลตำบล
หนองแก 

4) 

การพิจารณา 
 

จัดทำทะเบียนประวัติ
พรอมเอกสารหลักฐาน
ประกอบความเห็นเพ่ือ
เสนอผูบริหารพิจารณา 
 

2 วัน กรมสงเสริม
การปกครอง
ทองถ่ิน 

1. ระยะเวลา : ไมเกิน 2 วันนับจากการ
ออกตรวจสภาพความเปนอยู  
2. หนวยงานผูรับผิดชอบคือเทศบาลตำบล
หนองแก 

5) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาอนุมัติ 
 

7 วัน กรมสงเสริม
การปกครอง
ทองถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : ไมเกิน 7 วันนับแตวันท่ียื่น
คำขอ  
2. ผูรับผิดชอบคือผูบริหารเทศบาลตำบล
หนองแก 
3. กรณีมีขอขัดของเก่ียวกับการพิจารณา
ไดแกสภาพความเปนอยูคุณสมบัติหรือ
ขอจำกัดดานงบประมาณจะแจงเหตุขัดของ
ท่ีไมสามารถใหการสงเคราะหใหผูขอทราบ
ไมเกินระยะเวลาท่ีกำหนด) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 13 วัน 
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13. งานบริการนี้ผานการดำเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
 ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) 

บัตรประจำตัวประชาชน
หรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดย
หนวยงานของรัฐท่ีมีรูป
ถายพรอมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบานพรอม
สำเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 

สมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารพรอมสำเนา 
(กรณีท่ีผูขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผูประสงคขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ประสงคขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผูสูงอายุผาน
ธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) 
หนังสือมอบอำนาจ 
(กรณีมอบอำนาจให
ดำเนินการแทน)  

- 1 0 ฉบับ - 

5) 

บัตรประจำตัวประชาชน
หรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดย
หนวยงานของรัฐท่ีมีรูป
ถายพรอมสำเนาของ
ผูรับมอบอำนาจ (กรณี
มอบอำนาจให
ดำเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6) 

สมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารพรอมสำเนาของ
ผูรับมอบอำนาจ (กรณีท่ี
ผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู
ประสงคขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผูสูงอายุประสงค
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุผานธนาคาร
ของผูรับมอบอำนาจ) 

- 1 1 ชุด - 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

15. คาธรรมเนียม 
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 
 
16. ชองทางการรองเรียน 

1)  ตูไปรษณีย เลขท่ี 239  หมู 4 ตำบลโนนสะอาด อำเภอหนองเรือ จังหวัดขอนแกน รหัสไปรษณีย 40210 
2)  เว็บไซตเทศบาลตำบลหนองแก ttp://www. https://www.nong-kae.go.th 
3)  เฟซบุค “เทศบาลตำบลหนองแก” 
๔)  กลองรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในเทศบาลตำบลหนองแก 
5)  โทรศัพท  0 – 4329 – 6368  
 

17. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
18. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 

 


